
 
 

 



 
 

คำนำ 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  พ.ศ.๒๕๖๐ กำหนดให้

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษามีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้  
(ก) ดำเนินงานฝึกอบรมการพัฒนาก่อนแต่งตั้ง  
(ข) ดำเนินงานฝึกอบรมพัฒนาเพ่ือเพ่ิมศักยภาพการปฏิบัติงาน  
(ค) ดำเนินงานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานวิชาชีพและ จรรยาบรรณ  
(ง) ปฏิบัติงานส่งเสริม สนับสนุน และยกย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครูและบุคลากร  ทางการศึกษา  
(จ) ดำเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษาต่อ ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศหรือต่างประเทศ  
(ฉ) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และเสริมสร้างระบบเครือข่ายการพัฒนาครูและบุคลากร  ทางการศึกษา  
(ช) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ มอบหมาย 
 เพื่อให้การปฏิบัติงานของกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา       

บึงกาฬ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากร ทางการศึกษาเพื่อเป็น
แนวทางในการดำเนินงานให้มีคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน  

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาบึงกาฬ ขอขอบคุณคณะทำงานที่ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน  
กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา ไว้ ณ โอกาสนี้  

 
 

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา  
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาบึงกาฬ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
 

คำนำ                      หน้า  
สารบัญ  
ส่วนที่ ๑            ๑  

บทนำ           ๒  
แนวคิดและวัตถุประสงค์         ๓  
ขอบข่าย/ภารกิจ          ๓  

ส่วนที่ ๒            ๔  
คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน         ๕  
- งานฝึกอบรมการพัฒนาก่อนการแต่งตั้ง       ๕  
- การฝึกอบรมการพัฒนาตามความต้องการ        ๑0  
- งานลาศึกษาต่อฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศ/ต่างประเทศ     ๑3  
- งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา    21 

คณะทำงาน          ๒4 
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ส่วนที่ ๒ 

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน 
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ที่ปรึกษา 

1. ดร.กษมา  ป้องกัน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาบึงกาฬ  
๒. นายนรภัทร   สิทธิจักร    รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาบึงกาฬ 
3. นายอดิศร ถวิลคำ  รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาบึงกาฬ 

 
รายชื่อคณะทำงาน  
1. นางสาวอมรรัตน์  ธนู   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  ปฏิบัติหน้าที่ 
    ผู้อำนวยการกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา  
2. นางสาวยศวดี   ใจยวน             นักทรัพยากรบุคคล        
 
ออกแบบปก 
ดร.บัวชมภู ภูกองไชย  ศึกษานิเทศก์ ปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยกลุ่ม 

ส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร         
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